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 پورتلت کتابخانه اسناد

َا ي متا دیتاَا،  کتاتخاوٍ اسىاد ي رساوٍ تا امکاوات کامل یک درایً تٍ اشتزاک گذاری مجاسی است، تا يیضگی فایل

َا ي اسىاد را مذیزیت کىىذ، سطًح دستزسی را تغییز دادٌ ي  تًاوىذ پًشٍ َا. مذیزان می يرصن گذاری ي پًشٍ

 .کتاتخاوٍ اسىاد را مزير کىىذ

 ـ امکان مذیریت اسناد1بنذ 

اسىاد، رساوٍ، تصايیز ي "تزای دستزسی تٍ ایه پزتلت تایذ تٍ مىًی سمت راست کىتزل پىل مزاجٍ کىیذ ي گشیىٍ 

 را اوتخاب کىیذ.  "َا فایل

 دَذ. تىذی ي... تصايیز ي اسىاد را تٍ شما می در ایه پزتلت شما قاتلیت حذف، افشيدن، يیزایش، پًشٍ
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 دهي اسناد بنذی و برچسب ـ دسته2بنذ 

ی يیزایش را  َای مزتًط تٍ یک سىذ وشان دادٌ شذٌ، گشیىٍ طثق عکس تالا، در کادر قزمش روگ کٍ گشیىٍ

 اوتخاب کىیذ. 

 

تًاویذ تصًیز سىذ مًردوظز را تغییز دَیذ، عىًان ي تًضیحات ي وًع سىذ را تغییز  ی جذیذ، شما می در صفحٍ

 َای مزتًط تٍ سىذ را تىظیم کىیذ. تىذی ي تزچسة تىذی، دستٍ قسمت دستٍدَیذ. ي َمچىیه اس 
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 ـ مجوزدهي به اسناد جهت محذودکردن دسترسي برخي کاربران 3بنذ

تًاویذ  شًد. تا اوتخاب ایه گشیىٍ می ی مجًسَا دیذٌ می ، در کادر قزمش مشخص شذٌ، گشیى1ٍطثق عکس تىذ 

 َای َز سىذ را يیزایش کىیذ. مجًس

 های تودرتو ـ محذود کردن عمق دسترسي کاربران داخل پوشه4ذ بن

 


